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第1章  簡介  
 
本使用手冊為系統用家提供關於操作網上金錢服務經營者牌照系統的資料

和指引。手冊亦為金錢服務經營者提供網上功能，讓他們提交金錢服務經

營 者 牌 照 的 申 請 及 其 他 網 上 功 能 。  此 外 ， 公 眾 人 士 亦 可 以 使 用 網 上 功 能

搜尋持牌人登記冊。  
 
接達金錢服務經營者牌照系統  
 
( 1 )  開啟 I n t e r n e t  E x p l o r e r並輸入香港海關的網址

h t t p : / / w w w . c u s t o m s . g o v . h k。  
 

( 2 )  按   或“電子服務＞金錢服務經營者牌照系統”，瀏覽金錢

服務經營者牌照系統的首頁。  
 

金錢服務經營者牌照系統的主頁載有以下七個主要項目  ( a )  至  (g) :  
 
( a )  金錢服務經營者的網上功能 -  金錢服務經營者可以網上遞交金錢服

務 經 營 者 牌 照 的 申 請 及 其 他 網 上 功 能 ， 包 括 網 上 遞 交 金 錢 服 務 經

營 者 牌 照 續 期 的 申 請 、 要 求 批 淮 擔 任 持 牌 人 的 合 夥 人 / 董 事 / 最 終

擁 有 人 的 申 請 、 加 入 新 的 金 錢 服 務 營 業 處 所 的 申 請 、 交 易 報 告 定

期申報表、再次遞交證明文件、  查詢申請狀況，和重設密碼。  

 

( b )  網 上 持 牌 人 登 記 冊  -  公 眾 人 士 可 以 查 閱 任 何 持 有 香 港 海 關 牌 照 的

金錢服務經營者。  
 

( c )  指 引  -  本 項 目 為 金 錢 服 務 經 營 者 提 供 有 用 資 料 及 指 引 ， 例 如 發 牌

指 引 、 打 擊 洗 錢 及 恐 怖 分 子 資 金 籌 集 指 引  ,  有 關 適 當 人 選 準 則 的

指引  及罰款指引  。  

 

( d )  表 格  -  本 項 目 提 供 與 金 錢 服 務 經 營 者 牌 照 相 關 的 表 格 ， 供 使 用 者

網上下載。  

 

( e )  發 牌 事 宜  -  本 項 目 提 供 操 作 金 錢 服 務 經 營 者 牌 照 系 統 的 使 用 手

冊，以及成為持牌金錢服務經營者的其他發牌準則。  

 

( f )  網 上 示 範  -  本 項 目 提 供 金 錢 服 務 經 營 者 牌 照 系 統 內 各 種 網 絡 功 能

的示範。  

 

( g )  最 新 消 息  -  本 項 目 載 有 香 港 海 關 公 布 跟 打 擊 洗 錢 及 恐 怖 分 子 資 金

籌集事宜相關的最新消息。  
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第2章         登記成為持有香港海關牌照的金錢服務經營者  
 
2 .1  建立用戶帳戶  
 
( i )  在金錢服務經營者的網上功能 的下拉目錄下，按“建立用戶帳戶 ”   
 

 
 

按‘建立用戶帳戶’   
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( i i )  閱讀有關步驟，並按“下一步”，繼續進行下一步  
 
 
 
 

 
  
 

 

閱讀建立新帳戶的步驟  

 下一步  
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2 .2     建立用戶帳戶步驟  

 
第 1 步  -  閱讀條款及細則  

( i . )  閱讀使用金錢服務經營者牌照網上申請系統的條款及細則的相關項目  
( i i . )  勾選方格以確認您已閱讀並明白此聲明  
( i i i . )  按“是，我接受”，繼續進行下一步  
 

 
 
 
 
 
 

閱 讀 條 款 及 細 則 。 勾 選 方 格 以 確

認 您 已 閱 讀 並 明 白 此 聲 明 ， 然 後

按“是，我接受”  

是，我接受  
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第 2步  -  輸入建立金錢服務經營者帳戶的詳情  

 
( i )  輸入建立金錢服務經營者帳戶的詳情  

( i i )  按“下一步”，繼續進行下一步  

 

 
 

 

 

 

 

 

輸入建立金錢服務經

營者帳戶的詳情  

下一步  
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第 3 步  -  上載證明文件  

( i )    按“加入”上載證明文件  
( i i )  上載的證明文件須符合以下要求：  

( 1 )  圖像類別：P D F、 JPEG 、GIF 或 T I F（RAW、L Z W、 JPEG、  
CCITT-G4）  

( 2 )  圖像解析度：2 0 0 d p i  或以上  
( 3 )  檔案大小：每個檔案  2 M b y t e s  或以下  

( i i i )  按“下一步”，繼續進行下一步  

 

 
 

 

 

 

上載證明文件  

“*”表示該證明文件是必要的  

 下一步

加入  

通函 / 刊物 
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 下一步

通函/刊物 
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第 4 步  -  確認  

 

( i )      確認已輸入的資料後，輸入畫面顯示的“驗證碼”  
( i i )     按“確認”並提交，繼續進行下一步  
 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

確認已輸入的資料  

確認已輸入的資料

後，輸入畫面顯示的

“驗證碼”，然後按

“確認”並提交  
確認  
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第 5 步  -  確認申請  

( i )  按 “ 列 印  /  儲 存 ” ， 列 印 或 儲 存 此 確 認 申 請 ， 並 完 成 “ 建 立 用 戶 帳 戶 ” 程

序。

按“列印  /  儲存”，列印

或儲存此確認申請

九龍九龍灣臨樂街19號 
南豐商業中心12 1218-1222室

2707 7837

九龍九龍灣臨樂街19號 南豐商業中心12樓1218-1222室

2707 7837 

2707 7838 

27077838 
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 ( i i )  申請人將收到“建立網上帳戶”電郵確認有關申請。 

建立網上帳戶

{申請人姓名} 
先生 / 女士： 

我們已收到你的金錢服務經營者網上帳戶申請。我們正在處理你的申請。申請一經

批准，你將收到電郵以作確認。 

用戶名稱：

申請編號：

香港海關 

金錢服務監理科 

發牌組 

( i i )  申請人將收到另一封“ 金錢服務經營者網上帳戶已獲批准”電郵確認帳戶申請已獲批

准。

金錢服務經營者網上帳戶已獲批准 

{申請人姓名} 

先生 / 女士： 

你的金錢服務經營者網上帳戶申請已獲批准，請按下面的連結啓動你的帳戶。 

超連結｛url｝ 

香港海關 

金錢服務監理科 

發牌組 
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第3章  用戶登入及表格1申請金錢服務經營者牌照  

3 .1  登入系統

( i )  在“金錢服務經營者的網上功能”下，按“用戶登入”進入登入頁面  

( i i )  輸入“登入名稱”及“密碼”  

( i i i )  按“登入”，登入系統  

按“用戶登入”
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( i v )    以下為成功登入後的網頁  

輸入“登入名稱”及“密

碼”，然後按“登入”
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3 .2  表格 1申請金錢服務經營者牌照  

( i )     登入後，進入金錢服務經營者牌照系統的系統頁面  
( i i )    按“遞交”下的“表格 1 申請金錢服務經營者牌照”  

( i i i )  以下為新申請的頁面。閱讀有關步驟  

( i v )    按“下一步”，繼續進行下一步  

按“表格 1 申請金錢服務經營者牌照”

閱讀填寫申請表格 1 的步驟  

 下一步
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第 1 步  -  閱讀條款及細則  

( i )      閱讀條款及細則的相關項目  
( i i )     勾選方格以確認您已閱讀此須知  
( i i i )    按“是，我接受”，繼續進行下一步  

是，我接受

閱讀條款及細則。勾選方格以確認您已閱

讀此須知，然後按“是，我接受”
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第 2 步  -  輸入公司詳情及其他資料  
第 2 步  -  第 1 部  -  申請人的業務詳情  

( i )       輸入申請人的業務詳情

( i i )      按“下一步”，繼續進行下一步

輸入第 1 部  -  申請

人的業務詳情

下一步

刊物
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第 2 步  -  第 2 部  -  業務 /  法團的主要地址  

( i )       輸入業務  /  法團的主要地址詳情  
( i i )      按“下一步”，繼續進行下一步  

輸入第 2 部  -  
業務  /  法團的

主要地址

下一步

刊物 
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第 2 步  -  第 3 部  -  用以經營金錢服務的所有特定處所的資料  

( i )    按“新增營業處所”，輸入用以經營金錢服務的特定處所的資料  
( i i )   按“下一步”，繼續進行下一步  

如申請人須要增加處所資料 ,  請返回第 1 部分作

更改 ,  否則請點擊“下一步”  進行下一步  
下一步

按“新增營業處所”，輸入第 3 部  -  用以經營

金錢服務的所有特定處所的資料

下一步
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下一步

輸入第 3 部  -  用
以經營金錢服務

的所有特定處所

的資料（如有）

儲存
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第 2 步  -  第 4 部  -  獨資經營者的申請人 /  申請人的合夥人 /  董事(屬個人)的詳情  

( i )       按“新增獨資經營者”或“新增合夥人  /  董事”，輸入獨資經營

者的申請人 /  申請人的合夥人 /  董事(屬個人)的詳情

( i i )      按“下一步”，繼續進行下一步

下一步

按“新增獨資經營者 ”，輸入獨資經營

者的申請人 /  申請人的合夥人 /  董事(屬

個人)的詳情 下一步
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下一步

儲存
輸入第  4  部 -  獨資經營者的申請人 /  申請

人的合夥人 /  董事(屬個人)的詳情
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( 只 限 參 閱 )  第  2 4  頁 ， 共 1 0 9 頁  

按“新增合夥人 /  董事”，輸入獨資經

營者的申請人 /  申請人的合夥人 /  董事

(屬個人)的詳情

下一步



金 錢 服 務 經 營 者 牌 照 系 統 使 用 手 冊

( 只 限 參 閱 )  第  2 5  頁 ， 共 1 0 9 頁  

下一步

儲存

輸入第  4  部 - 獨資經營者的申請人 /  申請

人的合夥人 /  董事(屬個人)的詳情

通函/刊物 



金 錢 服 務 經 營 者 牌 照 系 統 使 用 手 冊

( 只 限 參 閱 )  第  2 6  頁 ， 共 1 0 9 頁  

第 2 步  -  第 5 部  -  申請人的法團合夥人/董事的詳情 （如適用）  

( i )       按“新增法團合夥人 /  董事”，輸入申請人的法團合夥人/董事的詳情

（如適用）

( i i )      按“下一步”，繼續進行下一步

按“新增法團合夥人 /  董事”，輸入第 5  部 -  申請

人的法團合夥人/董事的詳情（如適用）

下一步



金 錢 服 務 經 營 者 牌 照 系 統 使 用 手 冊

( 只 限 參 閱 )  第  2 7  頁 ， 共 1 0 9 頁  

下一步

儲存

通函/刊物 



金 錢 服 務 經 營 者 牌 照 系 統 使 用 手 冊

( 只 限 參 閱 )  第  2 8  頁 ， 共 1 0 9 頁  

第 2 步  -  第 6 部  -  申請人的最終擁有人的詳情（如有）  

( i )       按“新增最終擁有人”，輸入申請人的最終擁有人的詳情（如有）

( i i )      按“下一步”，繼續進行下一步

按“新增最終擁有人”，輸入第  6  部 -  申請人的最

終擁有人的詳情（如有）

下一步



金 錢 服 務 經 營 者 牌 照 系 統 使 用 手 冊

( 只 限 參 閱 )  第  2 9  頁 ， 共 1 0 9 頁  

下一步

儲存



金 錢 服 務 經 營 者 牌 照 系 統 使 用 手 冊

( 只 限 參 閱 )  第  3 0  頁 ， 共 1 0 9 頁  

第 2 步  -  第 7 部  -  用以經營申請人的金錢服務的銀行帳戶資料  

( i )       輸入用以經營申請人的金錢服務的銀行帳戶資料，然後按“儲

存”，儲存已輸入的資料

( i i )      按“下一步”，繼續進行下一步

下一步

輸入第 7  部 -  用以經營申請人的金錢服務的銀行帳

戶資料 儲存

下一步



金 錢 服 務 經 營 者 牌 照 系 統 使 用 手 冊

( 只 限 參 閱 )  第  3 1  頁 ， 共 1 0 9 頁  

第 2 步  -  第 8 部  -  關於業務的額外資料  

( i )      輸入業務的額外資料  
( i i )     按“下一步”，繼續進行下一步  

輸入第  8  部  -  關於

業務的額外資料

下一步



金 錢 服 務 經 營 者 牌 照 系 統 使 用 手 冊

( 只 限 參 閱 )  第  3 2  頁 ， 共 1 0 9 頁  

第 2 步  -  第 9 部  -  申請人聲明  

( i )       勾選“本人謹此聲明”方格

( i i )      閱讀聲明詳情，並輸入申請人的資料

( i i i )      按“下一步”，繼續進行下一步

申請人聲明

勾選“本人謹此

聲明”方格，並

輸入申請人的資

料

下一步



金 錢 服 務 經 營 者 牌 照 系 統 使 用 手 冊

( 只 限 參 閱 )  第  3 3  頁 ， 共 1 0 9 頁  

第 3 步  -  上載證明文件  

( i )    按“加入”上載證明文件  
( i i )  上載的證明文件須符合以下要求：  

( 1 )  圖像類別：P D F、 JPEG 、GIF 或 T I F（RAW、L Z W、 JPEG、  
CCITT-G4）  

( 2 )  圖像解析度：2 0 0 d p i  或以上  
( 3 )  檔案大小：每個檔案  2 M b y t e s  或以下  

( i i i )  按“下一步”，繼續進行下一步  

上載證明文件
加入

下一步

通函/刊物

九龍九龍灣臨樂街19號 
南豐商業中心12樓1218-1222室



金 錢 服 務 經 營 者 牌 照 系 統 使 用 手 冊

( 只 限 參 閱 )  第  3 4  頁 ， 共 1 0 9 頁  

第 4 步  -  確認  

( i )       檢查並確認已輸入的資料及夾附的證明文件  
( i i )      如須作任何必要的修改，按“上一步”   
( i i i )     如所有已輸入的資料均正確無誤，  按“確定”，繼續進行下一步  

確認已輸入的資料

列印  /  儲存  

上一步

確認



金 錢 服 務 經 營 者 牌 照 系 統 使 用 手 冊

( 只 限 參 閱 )  第  3 5  頁 ， 共 1 0 9 頁  

第 5 步  -  確認申請  

( i )      畫面顯示申請收據編號及申請日期和時間  

( i i )     按“列印  /  儲存”，列印或儲存此確認申請頁面  

按“列印  /  儲存”，列印或儲

存此確認申請

通函/刊物 

九龍九龍灣臨樂街19號 
南豐商業中心12 1218-1222室



金 錢 服 務 經 營 者 牌 照 系 統 使 用 手 冊

( 只 限 參 閱 )  第  3 6  頁 ， 共 1 0 9 頁  

九龍九龍灣臨樂街19號 南豐商業中心12樓1218-1222室
 



金 錢 服 務 經 營 者 牌 照 系 統 使 用 手 冊  
 

( 只 限 參 閱 )  第  3 7  頁 ， 共 1 0 9 頁  

第 4章  重新遞交欠交文件  
 

4 . 1   登入系統  
 

( i )  在“金錢服務經營者的網上功能”下，按“用戶登入”進入登入頁面  

( i i )  輸入“登入名稱”及“密碼”  

( i i i )  按“登入”，登入系統  
 

 
 
 
 
 
 

按“用戶登入”  



金 錢 服 務 經 營 者 牌 照 系 統 使 用 手 冊  
 

( 只 限 參 閱 )  第  3 8  頁 ， 共 1 0 9 頁  

 
 

4 . 2   閱讀條款及細則  
 
( i )  登入後，進入金錢服務經營者牌照系統的系統頁面  
( i i )  在“遞交”下，按“重新遞交欠交文件” 

 

 
 

( i i i )  閱讀有關步驟，並按“下一步”，繼續進行下一步 

 

 
 

輸入“登入名稱”及“密

碼”，然後按“登入” 

按“重新遞交欠交文件”  

下一步  



金 錢 服 務 經 營 者 牌 照 系 統 使 用 手 冊  
 

( 只 限 參 閱 )  第  3 9  頁 ， 共 1 0 9 頁  

( i v )  閱讀條款及細則的相關項目  
( v )   勾選方格以確認您已閱讀並同意此聲明  
( v i )  按“是，我接受”，繼續進行下一步  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

閱 讀 條 款 及 細 則 。 勾 選 方 格 以 確 認

您 已 閱 讀 並 同 意 此 聲 明 ， 然 後 按

“是，我接受”  

是，我接受  



金 錢 服 務 經 營 者 牌 照 系 統 使 用 手 冊  
 

( 只 限 參 閱 )  第  4 0  頁 ， 共 1 0 9 頁  

4 .3   重新遞交欠交文件  

 
( i )  按“加入”上載欠交文件  
( i i )  上載的欠交文件須符合以下要求：  

( 1 )  圖像類別：P D F、 JPEG 、GIF 或 T I F（RAW、L Z W、 JPEG、  
CCITT-G4）  

( 2 )  圖像解析度：2 0 0 d p i  或以上  
( 3 )  檔案大小：每個檔案  2 M b y t e s  或以下  

( i i i )  按“下一步”，繼續進行下一步  
 

 
 

 

通函/刊物 

上載欠交文件  

加入  



金 錢 服 務 經 營 者 牌 照 系 統 使 用 手 冊

( 只 限 參 閱 )  第  4 1  頁 ， 共 1 0 9 頁  

下一步

九龍九龍灣臨樂街19號 南豐商業中心12樓1218-1222室 
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( 只 限 參 閱 )  第  4 2  頁 ， 共 1 0 9 頁  

( i v )  按“確認”儲存上載文件  

 ( v )  按“列印 /儲存”，列印或儲存此確認申請  

確認

列印 /儲存  

九龍九龍灣臨樂街19號 南豐商業中心12樓1218-1222室

(852) 2707 7837

2707 7838 



金 錢 服 務 經 營 者 牌 照 系 統 使 用 手 冊  
 

( 只 限 參 閱 )  第  4 3  頁 ， 共 1 0 9 頁  

第 5章  金錢服務經營者牌照續期申請  
 

5 . 1   登入系統  
 

( i )  在“金錢服務經營者的網上功能”下，按“用戶登入”進入登入頁面  

( i i )  輸入“登入名稱”及“密碼”  

( i i i )  按“登入”，登入系統  

 
5 . 2   金錢服務經營者牌照續期申請  
 
( i )     登入後，進入金錢服務經營者牌照系統的系統頁面  
( i i )    按“遞交”下的“金錢服務經營者牌照續期申請”  
 

 
 

 

按“金錢服務經營者牌照續期申請” 



金 錢 服 務 經 營 者 牌 照 系 統 使 用 手 冊  
 

( 只 限 參 閱 )  第  4 4  頁 ， 共 1 0 9 頁  

 
( i i i )  以下為金錢服務經營者牌照續期申請的頁面。閱讀有關步驟  

( i v )    按“下一步”，繼續進行下一步  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

閱讀填寫申請表格 2 的步驟  

下一步  



金 錢 服 務 經 營 者 牌 照 系 統 使 用 手 冊  
 

( 只 限 參 閱 )  第  4 5  頁 ， 共 1 0 9 頁  

第 1 步  -  閱讀條款及細則  

( i )      閱讀條款及細則的相關項目  
( i i )     勾選方格以確認您已閱讀此須知  
( i i i )    按“是，我接受”，繼續進行下一步  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

閱讀條款及細則。勾選方格以確認您已

閱讀此須知，然後按“是，我接受”  

是，我接受  



金 錢 服 務 經 營 者 牌 照 系 統 使 用 手 冊  
 

( 只 限 參 閱 )  第  4 6  頁 ， 共 1 0 9 頁  

第 2 步  -  輸入公司詳情及其他資料  
第 2 步  -  第 1 部  -  申請人的業務詳情  

( i )       輸入申請人的業務詳情  
( i i )      按“下一步”，繼續進行下一步  
 

 
 
 
 
 
 
 

輸入申請人的業務詳情  

下一步  



金 錢 服 務 經 營 者 牌 照 系 統 使 用 手 冊  
 

( 只 限 參 閱 )  第  4 7  頁 ， 共 1 0 9 頁  

第 2 步  -  第 2 部  -  業務 /  法團的主要地址  

( i )       檢視業務  /  法團的主要地址詳情  
( i i )      按“下一步”，繼續進行下一步  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

檢視業務  /  法團的主

要地址  

下一步  



金 錢 服 務 經 營 者 牌 照 系 統 使 用 手 冊  
 

( 只 限 參 閱 )  第  4 8  頁 ， 共 1 0 9 頁  

第 2 步  -  第 3 部  -  用以經營金錢服務的所有特定處所的資料  

( i )    檢視用以經營金錢服務的特定處所的資料  
( i i )   按“下一步”，繼續進行下一步  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

下一步  

檢視用以經營金錢服務的特定處所的資

料  



金 錢 服 務 經 營 者 牌 照 系 統 使 用 手 冊  
 

( 只 限 參 閱 )  第  4 9  頁 ， 共 1 0 9 頁  

第 2 步  -  第 4 部  -  獨資經營者的申請人 /  申請人的合夥人 /  董事(屬個人)的詳情  

( i )       檢視獨資經營者的申請人 /  申請人的合夥人 /  董事(屬個人)的詳

情  
( i i )      按“下一步”，繼續進行下一步  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

下一步  

檢視獨資經營者的申請人 /  申請人的合

夥人 /  董事(屬個人)的詳情  



金 錢 服 務 經 營 者 牌 照 系 統 使 用 手 冊  
 

( 只 限 參 閱 )  第  5 0  頁 ， 共 1 0 9 頁  

第 2 步  -  第 5 部  -  申請人的法團合夥人/董事的詳情 （如適用）  
 

( i )       檢視申請人的法團合夥人/董事的詳情（如適用）  
( i i )      按“下一步”，繼續進行下一步  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

下一步  

檢視申請人的法團合夥人/董事的詳情（如適用）  



金 錢 服 務 經 營 者 牌 照 系 統 使 用 手 冊  
 

( 只 限 參 閱 )  第  5 1  頁 ， 共 1 0 9 頁  

第 2 步  -  第 6 部  -  申請人的最終擁有人的詳情（如有）  
 

( i )       檢視申請人的最終擁有人的詳情（如有）  
( i i )      按“下一步”，繼續進行下一步  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

下一步  檢視申請人的最終擁有人的詳情（如有）  



金 錢 服 務 經 營 者 牌 照 系 統 使 用 手 冊  
 

( 只 限 參 閱 )  第  5 2  頁 ， 共 1 0 9 頁  

 
第 2 步  -  第 7 部  -  用以經營申請人的金錢服務的銀行帳戶資料  
 
( i )       檢視用以經營申請人的金錢服務的銀行帳戶資料，然後按“儲

存”，儲存已輸入的資料；  
( i i )      按“下一步”，繼續進行下一步  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

下一步  
檢視用以經營申請人的金錢服務的銀行帳戶資料  
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( 只 限 參 閱 )  第  5 3  頁 ， 共 1 0 9 頁  

 
第 2 步  -  第 8 部  -  關於業務的額外資料  
 
( i )      輸入業務的額外資料  
( i i )     按“下一步”，繼續進行下一步  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

下一步  

輸入第  8  部  -  關於業務

的額外資料  



金 錢 服 務 經 營 者 牌 照 系 統 使 用 手 冊  
 

( 只 限 參 閱 )  第  5 4  頁 ， 共 1 0 9 頁  

 
第 2 步  -  第 9 部  -  申請人聲明  
 
( i )       勾選“本人謹此聲明”方格  
( i i )      閱讀聲明詳情，並輸入申請人的資料  
( i i )      按“下一步”，繼續進行下一步  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

申請人聲明

勾選“本人謹此聲明”方

格，並輸入申請人的資料 

下一步  



金 錢 服 務 經 營 者 牌 照 系 統 使 用 手 冊

( 只 限 參 閱 )  第  5 5  頁 ， 共 1 0 9 頁  

第 3 步  -上載證明文件  

( i )    按“加入”上載證明文件  
( i i )  上載的證明文件須符合以下要求：  

( 1 )  圖像類別：P D F、 JPEG 、GIF 或 T I F（RAW、L Z W、 JPEG、  
CCITT-G4）  

( 2 )  圖像解析度：2 0 0 d p i  或以上  
( 3 )  檔案大小：每個檔案  2 M b y t e s  或以下  

( i i i )  按“下一步”，繼續進行下一步  

上載證明文件

加入

下一步

九龍九龍灣臨樂街19號 南豐商業中心12樓1218-1222室
 



金 錢 服 務 經 營 者 牌 照 系 統 使 用 手 冊

( 只 限 參 閱 )  第  5 6  頁 ， 共 1 0 9 頁  

第 4 步  -  確認  

( i )       檢查並確認已輸入的資料及夾附的證明文件  
( i i )      如須作任何必要的修改，按“上一步”   
( i i i )     如所有已輸入的資料均正確無誤，  按“確定”，繼續進行下一步  

確認已輸入

的資料

確認

列印  /  儲存  

上一步

刊物



金 錢 服 務 經 營 者 牌 照 系 統 使 用 手 冊

( 只 限 參 閱 )  第  5 7  頁 ， 共 1 0 9 頁  

第 5 步  -  確認申請  

( i )      畫面顯示申請收據編號及申請日期和時間  

( i i )     按“列印  /  儲存”，列印或儲存此確認申請頁面  

按“列印  /  儲存”，列印或儲

存此確認申請

九龍九龍灣臨樂街19號 
南豐商業中心12樓1218-1222室
 



金 錢 服 務 經 營 者 牌 照 系 統 使 用 手 冊

( 只 限 參 閱 )  第  5 8  頁 ， 共 1 0 9 頁  

第 6章  要求批准擔任持牌人的合夥人 /董事 /最終擁有人申請書  (表格 4 )  

6 . 1   登入系統  

( i )  在“金錢服務經營者的網上功能”下，按“用戶登入”進入登入頁面

( i i )  輸入“登入名稱”及“密碼”  

( i i i )  按“登入”，登入系統  

6 .2   要求批准擔任持牌人的合夥人 /董事 /最終擁有人申請書 (表格四 )  

( i )     登入後，進入金錢服務經營者牌照系統的系統頁面  
( i i )    按“遞交”下的“要求批准擔任持牌人的合夥人 /董事 /最終擁有人

申請書”

按“要求批准擔任持牌人的合夥

人 /董事 /最終擁有人申請書”  
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( i i i )  以下為要求批准擔任持牌人的合夥人 /董事 /最終擁有人申請書的頁

面。閱讀有關步驟  

( i v )   按“下一步”，繼續進行下一步  
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

下一步  

閱讀填寫申請表格 4 的步驟  
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第 1 步  -  閱讀條款及細則  

( i )      閱讀條款及細則的相關項目  
( i i )     勾選方格以確認您已閱讀此須知  
( i i i )    按“是，我接受”，繼續進行下一步  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

閱讀條款及細則。勾選方格以確認您已

閱讀此須知，然後按“是，我接受”  是，我接受
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第 2 步  -  輸入擬擔任持牌人的合夥人 /董事 /最終擁有人的相關資料  
 

第 2 步  -  第 1 部  -  申請人的一般資料  

( i )       檢視申請人的一般資料  
( i i )      按“下一步”，繼續進行下一步  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

下一步  
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第 2 步  -  第 2 部  -  個人擬任持牌人的合夥人 /董事 /最終擁有人的詳情  
 

( i )       按“新增合夥人 /  董事/最終擁有人”，輸入個人擬任持牌人的合夥人 /董

事 /最終擁有人的詳情  
( i i )      按“下一步”，繼續進行下一步  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

按“新增合夥人 /  董事/最終擁有人”，輸入個人擬任持牌人

的合夥人 /董事 /最終擁有人的詳情  

下一步  
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下一步  

儲存  
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第 2 步  -  第 3 部  -法团拟任持牌人的合伙人 /董事 /最终拥有人的详情  
 

( i )       按“新增法团合伙人  /  董事”，输入法团拟任持牌人的合伙人 /董事

的详情  
( i i )      按“下一步”，继续进行下一步  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

按“新增法團合夥人 /  董事”，輸入法團擬任持牌人的合夥

人 /董事的詳情  

下一步  



金 錢 服 務 經 營 者 牌 照 系 統 使 用 手 冊  
 

( 只 限 參 閱 )  第  6 5  頁 ， 共 1 0 9 頁  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

下一步  

儲存  
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第 2 步  -  第 4 部  -  申請人聲明  
 
( i )       勾選“本人謹此聲明”方格  
( i i )      閱讀聲明詳情，並輸入申請人的資料  
( i i )      按“下一步”，繼續進行下一步  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

勾選“本

人謹此聲

明”方

格，並輸

入申請人

的資料 

下一步  

申請人聲明
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第 3 步  -  上載證明文件  

( i )    按“加入”上載證明文件  
( i i )  上載的證明文件須符合以下要求：  

( 1 )  圖像類別：P D F、 JPEG 、GIF 或 T I F（RAW、L Z W、 JPEG、  
CCITT-G4）  

( 2 )  圖像解析度：2 0 0 d p i  或以上  
( 3 )  檔案大小：每個檔案  2 M b y t e s  或以下  

( i i i )  按“下一步”，繼續進行下一步  

上載證明文件

加入

下一步

九龍九龍灣臨樂街19號 南豐商業中心12樓1218-1222室
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第 4 步  -  確認  

( i )       檢查並確認已輸入的資料及夾附的證明文件  
( i i )      如須作任何必要的修改，按“上一步”   
( i i i )     如所有已輸入的資料均正確無誤，  按“確定”，繼續進行下一步  

確認已輸入

的資料

確認

列印  /  儲存  

上一步

刊物 
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第 5 步  -  確認申請  

( i )      畫面顯示申請收據編號及申請日期和時間  

( i i )     按“列印  /  儲存”，列印或儲存此確認申請頁面  

按“列印  /  儲存”，列印或儲

存此確認申請

九龍九龍灣臨樂街19號 
南豐商業中心12樓1218-1222室
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第 7章  加入新的金錢服務營業處所申請書 (表格 5 )  

7 . 1   登入系統  

( i )  在“金錢服務經營者的網上功能”下，按“用戶登入”進入登入頁面

( i i )  輸入“登入名稱”及“密碼”  

( i i i )  按“登入”，登入系統  

7 .2   加入新的金錢服務營業處所申請書 (表格 5)  

( i )     登入後，進入金錢服務經營者牌照系統的系統頁面  
( i i )    按“遞交”下的“加入新的金錢服務營業處所申請書”  

加入新的金錢服務營業處所申請書
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( i i i )  以下為要求加入新的用以經營金錢服務的處所申請書的頁面。閱讀

有關步驟  

( i v )   按“下一步”，繼續進行下一步  

 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

閱讀填寫申請表格 5 的步驟  

下一步  
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第 1 步  -  閱讀條款及細則  

( i )      閱讀條款及細則的相關項目  
( i i )     勾選方格以確認您已閱讀此須知  
( i i i )    按“是，我接受”，繼續進行下一步  
 

 
 
 
 
 
 
 

閱讀條款及細則。勾選方格以確認您已閱讀

此須知，然後按“是，我接受”  

是，我接受  
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第 2 步  -  輸入新營業處所的詳情及其他資料  
 

第 2 步  -  第 1 部  -  申請人的一般資料  

( i )       檢視申請人的一般資料  
( i i )      按“下一步”，繼續進行下一步  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

下一步  

檢視申請人的一般資料  
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第 2 步  -  第 2 部  -  擬加入用以經營金錢服務的特定處所的資料  
 

( i )       按“新增營業處所”，輸入擬加入用以經營金錢服務的特定處所

的資料  
 
( i i )      按“下一步”，繼續進行下一步  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

按“新增營業處所”，輸入擬加入用以經營金錢服務的特定

處所的資料  
下一步  
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下一步  

儲存  
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第 2 步  -  第 3 部  -  申請人聲明  
 
( i )       勾選“本人謹此聲明”方格  
( i i )      閱讀聲明詳情，並輸入申請人的資料  
( i i )      按“下一步”，繼續進行下一步  
 

 
 
 
 
 

勾選“本

人謹此聲

明”方

格，並輸

入申請人

的資料 

下一步  

申請人聲明
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第 3 步  -  上載證明文件  

( i )    按“加入”上載證明文件  
( i i )  上載的證明文件須符合以下要求：  

( 1 )  圖像類別：P D F、 JPEG 、GIF 或 T I F（RAW、L Z W、 JPEG、  
CCITT-G4）  

( 2 )  圖像解析度：2 0 0 d p i  或以上  
( 3 )  檔案大小：每個檔案  2 M b y t e s  或以下  

( i i i )  按“下一步”，繼續進行下一步  

上載證明文件

加入

下一步
九龍九龍灣臨樂街19號 南豐商業中心12樓1218-1222室
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( 只 限 參 閱 )  第  7 8  頁 ， 共 1 0 9 頁  

第 4 步  -  確認  

( i )       檢查並確認已輸入的資料及夾附的證明文件  
( i i )      如須作任何必要的修改，按“上一步”   
( i i i )     如所有已輸入的資料均正確無誤，  按“確定”，繼續進行下一步  

確認已輸

入的資料

確認

上一步

列印  /  儲存  
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第 5 步  -  確認申請  

( i )      畫面顯示申請收據編號及申請日期和時間  

( i i )     按“列印  /  儲存”，列印或儲存此確認申請頁面  

按“列印  /  儲存”，列印或儲

存此確認申請

九龍九龍灣臨樂街19號 南豐商業中心12樓
1218-1222室
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第 8章  遞交交易報告定期申報表

8 .1   登入系統  

( i )  在“金錢服務經營者的網上功能”下，按“用戶登入”進入登入頁面

( i i )  輸入“登入名稱”及“密碼”  

( i i i )  按“登入”，登入系統  

8 .2   遞交交易報告定期申報表  

( i )     登入後，進入金錢服務經營者牌照系統的系統頁面  
( i i )    按“遞交”下的“交易報告定期申報表  (日期 )  至  (日期 )”  

按“交易報告定期申報表  (日

期 )  至  (日期 )  ”  
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( i i i )  以下為交易報告定期申報表的頁面。閱讀有關步驟  

( i v )   按“下一步”，繼續進行下一步  

閱讀交易報告定期申報表的步驟

下一步
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第 1 步  -  閱讀條款及細則  

( i )      閱讀條款及細則的相關項目  
( i i )     勾選方格以確認您已閱讀此須知  
( i i i )    按“是，我接受”，繼續進行下一步  

閱讀條款及細則。勾選方格以確認您已

閱讀此須知，然後按“是，我接受”
是，我接受
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第 2 步  -  交易報告  

第 2 步  -  第 1 部  -貨幣兌換交易  

( i )       輸入貨幣兌換交易資料

( i i )      按“下一步”，繼續進行下一步

輸入貨幣兌換交易資料

下一步
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第 2 步  -  第 2 部  -  匯款交易  

( i )       輸入匯款交易資料  
( i i )      按“下一步”，繼續進行下一步  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

輸入匯款交易資料  

下一步  
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第 2 步  -  第 3 部  -  可疑交易報告  

( i )       輸入曾向香港警務處聯合財富情報組報告可疑交易報告宗數  
( i i )      按“下一步”，繼續進行下一步  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

輸入曾向香港警務處聯合財富情報組報

告可疑交易報告宗數  下一步  
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第 2 步  -  第 4 部  -  提交此申報表人士的聲明  
 
( i )       輸入提交此申報表人士的資料  
( i i )      按“下一步”，繼續進行下一步  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

輸入提交此申報表

人士的資料  

下一步  
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第 3 步  -  確認  

( i )       檢查並確認已輸入的資料  
( i i )      如須作任何必要的修改，按“上一步”   
( i i i )     如所有已輸入的資料均正確無誤，  按“確定”，繼續進行下一步  
 

 

 

確認已輸入

的資料  

確認   上一步  

列印  /  儲存  

刊物 
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第 4 步  -  確認申請  

( i )      畫面顯示申請收據編號及申請日期和時間  

( i i )     按“列印  /  儲存”，列印或儲存此確認申請頁面  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

列印  /  儲存  
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第 9章  申請進度查詢  
 

9 .1   用戶登入 

 

( i )  在“金錢服務經營者的網上功能”下，按“用戶登入”進入登入頁面  

( i i )  輸入“登入名稱”及“密碼”  

( i i i )  按“登入”，登入系統  
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9 .2   新申請進度查詢  
 
( i )  在“申請進度查詢”下，按“狀況查詢” 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

輸入“登入名稱”及“密

碼”，然後按“登入” 

按“狀況查詢”  



金 錢 服 務 經 營 者 牌 照 系 統 使 用 手 冊  
 

( 只 限 參 閱 )  第  9 1  頁 ， 共 1 0 9 頁  

 ( i i )  進入“新申請狀況查詢”頁面，檢視申請狀況詳情  

( i i i )  按“列印  /  儲存”，列印或儲存此申請狀況詳情  

 

 

 

 

按“列印  /  儲存”，列印或儲

存此申請狀況詳情  
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9 .3   金錢服務經營者牌照續期申請進度查詢  
 
( i )  在“申請進度查詢”下，按“金錢服務經營者牌照續期申請”  
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

按“金錢服務經營

者牌照續期申請”  
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 ( i i )  進入“金錢服務經營者牌照續期申請狀況查詢”頁面，檢視申請狀

況詳情  

( i i i )  按“列印  /  儲存”，列印或儲存此申請狀況詳情  

 

 

 
 

 

 

按“列印  /  儲存”，列印或儲

存此申請狀況詳情  
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9 .4   要求批准擔任持牌人的合夥人/董事 /最終擁有人申請書申請進度查詢  
 
( i )  在“申請進度查詢”下，按“狀況查詢”  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

按“要求批准擔任持牌人

的合夥人/董事/最終擁有人

申請書”  
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( i i )  進入“要求批准擔任持牌人的合夥人/董事/最終擁有人申請書”頁

面，檢視申請狀況詳情  

( i i i )  按“列印  /  儲存”，列印或儲存此申請狀況詳情  

 

 

 
 

按“列印  /  儲存”，列印或儲

存此申請狀況詳情  
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9 .5   加入新的金錢服務營業處所申請書申請進度查詢  
 
( i )  在“申請進度查詢”下，按“狀況查詢”  
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

按“加入新的金錢服務營

業處所申請書”  
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 ( i i )  進入“加入新的金錢服務營業處所申請書申請狀況查詢”頁面，檢

視申請狀況詳情  

( i i i )  按“列印  /  儲存”，列印或儲存此申請狀況詳情  

 

 

 
 

按“列印  /  儲存”，列印或儲

存此申請狀況詳情  
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9 .6   交易報告定期申報表進度查詢  
 
( i )  在“申請進度查詢”下，按“狀況查詢”  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

按“交易報告定期申報表”  
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 ( i i )  進入“交易報告定期申報表”頁面，檢視申請狀況詳情  

( i i i )  按“列印  /  儲存”，列印或儲存此申請狀況詳情  

 

 

 
 
 

按“列印  /  儲存”，列印或儲

存此申請狀況詳情  
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第 10章  帳戶維護

10 .1   登入系統  

( i )  在“金錢服務經營者的網上功能”下，按“用戶登入”進入登入頁面

( i i )  輸入“登入名稱”及“密碼”  

( i i i )  按“登入”，登入系統  

10 .2   變更密碼  

( i )  登入後，進入金錢服務經營者牌照系統的系統頁面

( i i )  在“帳戶維護”下，按“變更密碼”

按“變更密碼”
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( i i i )  進入“變更密碼”頁面，並輸入新密碼  

( i v )  按“遞交”，  繼續進行下一步。  
 

 
 

 (v) 以下為“密碼更新成功”的頁面  
 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

輸入新密碼

遞交  
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10 .3   忘記密碼  
 

( i )  在“金錢服務經營者的網上功能”下，按“用戶登入”進入登入頁面  

( i i )  若用戶忘記密碼，按“忘記密碼”  

 

 
 

( i i i )  輸入“登入名稱”及“電郵地址”  
( i v )  輸入“驗證碼”  

( v )  按“遞交” 

 

 
 

 
 

 

 

忘記密碼  

輸入“登入名稱”

及“電郵地址”  

輸入“驗證碼”  

遞交  
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(vi) 以下為“重設用戶密碼成功”的系統訊息頁面  
 

 
 

( v i i )  申請人將收到“重設金錢服務經營者網上帳戶密碼”電郵 
 
 
 

重設金錢服務經營者網上帳戶密碼 
{申請人姓名} 
先生 / 女士： 
 
我們已經收到你重設帳戶密碼的申請。請用以下的新密碼登入帳戶，並立即更改你

的帳戶密碼。 

 

新密碼：｛   ｝ 

 

香港海關 

金錢服務監理科 

發牌組 
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10 .4   持牌人的登記資料  
 
( i )  登入後，進入金錢服務經營者牌照系統的系統頁面  
( i i )  在“帳戶維護”下，按“持牌人的登記資料” 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

按“持牌人的登記資料”  
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( i i i )  進入“持牌人的登記資料”頁面，檢視持牌人的登記資料詳情  
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第 11章  網上持牌人登記冊  
 

11 .1   搜尋持牌金錢服務經營者 

 

( i )  在“網上持牌人登記冊”下，按“持牌金錢服務經營者” 
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(ii) 閱讀使用“網上持牌人登記冊”的條款及細則  
( i i i )  按“是，我接受”，繼續進行下一步  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

是，我接受  
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(iv) 輸入公司名稱或牌照號碼 ,  以搜尋持牌金錢服務經營者  

(v) 按“搜尋”， 搜尋持牌金錢服務經營者  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

搜尋  
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( v i )  以下為搜尋結果的頁面  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 




